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Slovensky zviz $§portového rybolovu, Andreja Kmeta 20, 010 01 Zilina

SMERNICA O UCTOVNICTVE SZSR

Clanok I.
Vseobecné ustanovenia

Vnutornd smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v
zneni neskorsich predpisov.

SZSR Gétuje v stistave podvojného uétovnictva.

Uétovnym obdobim je kalendarny rok.

SZSR vedie uétovnictvo a zostavuje iétovnu zavierku v peniaznych jednotkach slovenskej
meny — V eurach.

Uétovna jednotka vedie uétovnictvo a zostavuje Giétovnu zévierku v $tatnom jazyku.
Ugtovnictvo je vedené dodavatel'skym spdsobom.

Clanok I1I.
Organizacna Struktira

Organizacnu Strukturu tvoria Sportové odbory, komisia rozhodcov a sekretariat:
a) LRU —feeder
b) LRU - mucha
c) LRU —plavana
d) LRU - privla¢
e) LRU — kapor
f) komisia rozhodcov
g) sekretariat

Clanok I11.
Zasady a metody

Na vedenie uctovnictva sa pouzivaju prostriedky vypoctovej techniky a ekonomicky
softvér externej tCtovnicky.
Vystupy uctovného programu st podl'a typu Gctovnictva a uctovného programu externej
uctovnicky.
Znaky a skratky pouzivané v uc¢tovnych knihach:

a) LRU-F —lov ryb udicou feeder

b) LRU-M —lov ryb udicou mucha

c) LRU-PL —lov ryb udicou plavana

d) LRU-PR —lov ryb udicou privla¢

e) LRU-K —Ilov ryb udicou kapor

f) KR - komisia rozhodcov

g) SEK - sekretariat

h) VPD — vydavkovy pokladni¢ny doklad

i) PPD — prijmovy pokladni¢ny doklad

j) 1D —interny doklad

k) PD — pokladni¢ny doklad

I) OF — odberatel'ska faktara

m) DF — dodavatel'ska faktara
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n) CP — cestovny prikaz
0) N —naklady
p) V — vynosy
q) P —prijemka
r V -vydajka
s) PHM — pohonné hmoty
t) OC — obstaravacia cena
u) ZC — zostatkova cena
v) BU - banka
Pri ¢leneni prijmov a vydavkov sa zohl'adnuju tieto hl'adiska
h) ¢lenenie podla Sportovych odborov
1) clenenie podl'a pridelenych prostriedkov
j) ¢lenenie podla iéelu pridelenych prostriedkov z MSVVaS SR

Clanok 1V.
Uétovny doklad

Uétovny doklad musi v zmysle zikona o tiétovnictve § 10 obsahovat tieto naleZitosti:

k) slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu

I) obsah Gétovného pripadu

m) oznacenie jeho ucastnikov

n) penazni sumu alebo tdaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva

0) datum vyhotovenia G¢tovného dokladu

p) datum uskutoénenia uétovného pripadu

q) podpisovy zaznam zodpovednej osoby za Gétovny pripad a podpisovy zaznam

osoby zodpovednej za jeho zauctovanie

) oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zatuctuje
Pred zauc¢tovanim je potrebné vykonat’ kontrolu vecnej spravnosti, t.j. preverit’ spravnosti
udajov uvedenych v uctovnych dokladoch, napr. mnozstva, cenu, rozsah prac, dodrzanie
zmluvnych podmienok a pod..
Kontrolu vecnej spravnosti vykona najskor predseda prislusného $portového odboru,
komisie rozhodcov alebo pracovnik sekretariatu, ktorych sa i€tovny doklad tyka a
nésledne jeden zo $tatutarov SZSR, t.j. prezident SZSR, alebo tajomnik SZSR.
Pred zauctovanim je potrebné vykonat’ aj kontrolu formélnej spravnosti, t.j. preverit,, ¢i
uctovny doklad obsahuje vSetky zakonom predpisané nélezitosti a poziadavky.
Kontrolu formalnej spravnosti vykona Gc¢tovnik, ktory doklad aj zatuctuje.
V pripade straty alebo znehodnotenia ti¢tovného dokladu nie je moZzné doklad zatctovat’.

Clanok V.
Obeh uctovnych dokladov

Zmluvy schval’uje a podpisuje Statutar — prezident SZSR

Objednavky k faktaram, vyhotovuje sekretariat, schval'uje a podpisuje jeden zo Statutarov
SZSR.

Dodavatel'ské faktiry su evidované v systéme iétovného programu. Tajomnik SZSR
alebo prezident SZSR vykona vecnt a formalnu kontrolu spravnosti. Ked’ robi kontrolu
prezident, potvrdi schvalenie preplatenia faktiry svojim podpisom na faktaru. Ak robi
kontrolu tajomnik SZSR, ten potvrdi schvalenie preplatenia faktiry sprievodnym listom
zaslanym mailom, nasledne postou.
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Vypisy z bankovych tétov ziskava povereny zamestnanec SZSR prostrednictvom internet
bankingu, vykona kontrolu prijatych a odoslanych poloziek na vypise a odovzda vypisy
kazdy mesiac uctovnicke na zauctovanie.

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady odovzda povereny zamestnanec SZSR kazdy
mesiac uctovnicke na zaiuctovanie, ktora po vykonani forméalnej spravnosti doklady
zauctuje.

Vyuctovanie a vyplatenie pracovnej cesty na zaklade predlozenych pisomnych dokladov
vykoné povereny zamestnanec do konca kalendadrneho mesiaca nasledujiceho po
kalendarnom mesiaci, v ktorom boli predlozené pisomné doklady.

Osobou opravnenou vykonavat' platby z uétov SZSR na zéklade rozhodnutia $tatutarov je
0soba, ktorej boli Statutarom pridelené prihlasovacie udaje do internetbankingu.

Clanok VL.
Cerpanie prostriedkov z i¢tu pre dotiacie z MSVVaS SR

a) Pre &erpanie prostriedkov z petiazi MSVVaS SR je potrebné dodrziavat' pravidla
uvedené v uzatvorenej zmluve s MSVVaS SR.

Clanok VIL
Cerpanie prostriedkov z bezného uctu

Pre Cerpanie ostatnych prostriedkov je potrebné dodrziavat’ nasledovné pravidla:

a) Prostriedky Cerpat’ prednostne bezhotovostne, formou faktary, pripadne aj objednavky.

b) Pokial’ nie je mozné vyuzit' bezhotovostnii formu, je mozné Cerpat’ prostriedky aj
V hotovosti, predlozenim bloc¢kov z registra¢nej pokladnice.

€) Z dovodu zabezpecenia dostatku finan¢nych prostriedkov v pokladnici je potrebné
pred hotovostnym nakupom nahlasit’ na sekretariat planovany nakup a jeho orienta¢nt
vysku.

b) Po uskuto¢neni nakupu, je potrebné mailom zaslat’ na adresu sekretariatu sken bloc¢ku
z registracnej pokladnice a nasledne ho dorucit’ postou.

d) Na zéklade predlozeného blocku z registra¢nej pokladne bude vyplatena hotovost'.

e) Na vydavky MS alebo ME je moZzné Cerpat’ financné zdlohy, ktoré su urcené na
uhradu predovsetkym hotovostnych vydavkov v zahrani¢i na ubytovanie, stravovanie,
cestovné naklady, pripadne Sportové potreby. Pokial’ je na zéklade faktiry moZna
bezhotovostnd uhrada zuétu SZSR, je potrebné riesit whrady néakladov tymto
spdsobom.

f) Finan¢né zalohy su uréené len pre ¢lenov reprezentacie SZSR a na ich uéty. Zalohu
schvaluje prislusny predseda SO.

g) Zalohy musia byt vysporiadané bezodkladne po skonceni podujatia, najneskorSie do
14 dni po skonceni podujatia, na ktoré bola zaloha poskytnuta.

h) Pokial’ ziadatel’ 0 zalohu nepredlozi uctovné doklady k zac¢tovanie poskytnutej zalohy
(pripadne nevrati zalohu) ani do mesiaca po skonceni podujatia, na ktoré bola zaloha
poskytnuta, nemusi byt’ viac tejto osobe zaloha poskytnuta.

Clanok VIIL
Limit pokladnice

Z dovodu bezpecnosti je limit hotovosti v pokladnici urceny vo vyske 500,- €.
Pri nahléseni ocakavaného hotovostného vydaja sa limit zvySuje o sumu takéhoto
hotovostného vydaja.



3) Sekretariat zabezpe¢i dostatok finanénych prostriedkov v pokladnici podla nahlasenej
vysky nakupu.
Clanok IX.
Uchovavanie a ochrana uétovnej dokumenticie

1) Uétovné zaznamy sa uchovavaji podla ustanovenia § 35 odsek 3 zakona &. 431/2002
0 ucCtovnictve. 5
2) Uctovné doklady su ulozené v uzamknutej kancelarii SZSR.

Clanok VII.
Zavereéné ustanovenia

1) Vykonny vybor SZSR si vyhradzuje pravo vykonat pripadné upresnenia, resp. vyklady.
2) Smernica o Gi¢tovnictve nadobtida platnost’ diiom schvalenia VV SZSR a Gi¢innost’ diiom

01.12.2024.

Trenéin 28.11.2024



